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ANEXO TÉCNICO  

 

 

 

 

 

 

 

PROCESO DE CONVOCATORIA PARA CONTRATAR EL DISEÑO Y SUMINISTRO 

DEL MOBILIARIO PORTÁTIL DESARMABLE PARA STANDS MULTIFUNCIONAL DE 

LOS PROCESOS MISIONALES DE LA SECRETARÍA DE DESARROLLO 

ECONÓMICO. 

   

 

 

DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, SUS CARACTERÍSTICAS Y CONDICIONES TÉCNICAS 

MÍNIMAS  
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1. INFORMACIÓN GENERAL 

La Secretaría Distrital de Desarrollo Económico orienta y lidera la formulación de políticas 

en materia de Desarrollo Económico de las actividades comerciales, empresariales y de 

turismo del Distrito Capital, a través del fortalecimiento de la capacidad productiva del tejido 

empresarial, la promoción de empleo digno y nuevas fuentes de ingresos, el impulso de la 

competitividad, innovación e internacionalización y, la sostenibilidad del Sistema de 

Abastecimiento y Distribución de Alimentos, mejorando la calidad de vida de la ciudadanía 

y la estructura productiva de Bogotá. 

La Secretaría de Desarrollo Económico de Bogotá ofrece varios programas para impulsar 

el crecimiento económico y el empleo en la ciudad. Algunos de los programas disponibles 

son: 

- *Bogotá Trabaja*: Una ruta para acceder a mejores oportunidades laborales y formación 

en competencias para ubicarse en el mercado laboral. 

- *Bogotá Productiva*: Un programa para fortalecer empresas y emprendimientos, brindar 

financiamiento y conectar con nuevos mercados. 

En Bogotá, toda empresa urbana o rural, de cualquier tamaño o sector, es una unidad 

productiva. Desde las empresas unipersonales, hasta los emprendimientos de alto impacto, 

requieren el apoyo del Distrito para que vendan más, reduzcan sus costos, establezcan 

conexiones y crezcan.  

Secretaría de Desarrollo Económico de Bogotá cuenta con el programa de “Mercados 

Campesinos” una iniciativa que busca fortalecer la economía campesina en la ciudad y la 

región. Este programa permite a pequeños productores y transformadores de alimentos 

vender sus productos directamente a los consumidores urbanos sin intermediarios, 

promoviendo precios justos y reduciendo la huella ambiental. 

Por otra parte, la SDDE cuenta con el programa " Hecho en Bogotá" busca impulsar la 

visibilidad y comercialización de los emprendimientos locales en la ciudad, mediante 

formación, asesorías y acompañamiento en la participación de ferias comerciales y 

espacios virtuales. 

 

2. OBJETO 

Realizar el diseño y suministro del mobiliario portátil desarmable para stands multifuncional 

de los procesos misionales de la Secretaría de Desarrollo Económico. 

3. ALCANCE 
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Presentar propuesta de diseño del estand y su mobiliario incluyendo componentes 

adicionales, distribución espacial, especificación de materiales. Teniendo en cuenta que 

debe ser desarmable, portátil, que defina la misionalidad de la SDDE para su uso por los 

diferentes programas, de forma separada o unida. 

4. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

La necesidad de imagen en una entidad pública se refiere a la importancia de proyectar una 

imagen positiva y coherente de la institución ante la sociedad, mediante la transparencia, 

el profesionalismo, la comunicación efectiva, ayudando a mejorar la confianza ciudadana, 

fortalecer la credibilidad, atraer inversión y talento y mejorar la colaboración. 

 

Razón por la cual se hace necesario contar con un stand diseñado y adecuado según las 

necesidades y programas de la SDDE, generando confianza, credibilidad y colaboración 

con la sociedad, y para demostrar la eficiencia y efectividad en la gestión de los recursos 

públicos.  

5. ETAPAS DEL PROYECTO EN GENERAL 
 
El proyecto debe ser realizado en dos etapas, la primera como el diseño del stand y su 
mobiliario, elaboración de presupuesto, cronogramas de suministro. Una Segunda etapa de 
construcción y suministro. 
 

ETAPAS FASES 

Stand con 
mobiliario 

1 DISEÑO, PRESUPUESTO, ESPECIFICACIONES TECNICAS, 
CRONOGRAMA 

2 CONSTRUCCION Y SUMINISTRO 

                
 

5.1. Etapa 1- Diseño, presupuesto, especificaciones técnicas, cronograma 

Objetivo general 

Diseño y modelado en 3D: Se debe diseñar un stand que no sobrepase el área de 

4mtrsx4mtrs, con una sala de reunión y atención con tres sillas o poltronas individuales, 
una mesa de centro, una mesa de atención con dos sillas adicionales, dos posibles materas 
con plantas productivas, porta pendones, Skyline o vitrinas publicitarios (stand portátil, 

modular y retráctil) para Pop up para eventos (eventos emergentes o temporales). Las 
vitrinas deben diseñarse para presentar productos alimentarios como frescos y/o 
transformados; además para artesanías. 

Especificaciones del mobiliario y del Stand: deben detallar las dimensiones, materiales, 
acabados, colores, herrajes, y métodos de instalación de cada pieza. Es crucial incluir 
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detalles sobre ergonomía para el bienestar del usuario, funcionalidad, y estética. De be 
entregar Un documento de especificaciones, o ficha técnica, como guía para la creación 
de un espacio coherente y cumplir con el propósito para el que fue diseñado.  
 
Contenido de las especificaciones: 

• Dimensiones: Ancho, largo, alto y profundidad.  
• Materiales: Tipo de madera, metal, tela, vidrio, plástico, etc.  
• Acabados: Tonalidad, brillo, textura, y resistencia a manchas o rayones.  
• Colores: Especificar el color exacto o el código de color deseado.  
• Herrajes y accesorios: Tipo de bisagras, tiradores, ruedas, cerraduras y otras partes 

que componen el mueble.  
• Método de instalación: Cómo se ensambla o se fija el mueble al espacio.  

 
Aspectos a considerar en el diseño: 

• Ergonomía: Asegurar que el mobiliario se adapte a las dimensiones del cuerpo 
humano, promoviendo posturas adecuadas y previniendo la fatiga.  

• Funcionalidad: Elegir muebles multifuncionales que optimicen el uso del espacio y 
satisfagan las necesidades específicas de cada área o actividad. Deben ser 
desarmables, plegables y de fácil transporte.  

• Materiales: Optar por materiales resistentes, duraderos y, si es posible, 
sostenibles.  

• Estética: El mobiliario debe tener un diseño coherente con la imagen que se quiere 
proyectar y con el estilo del espacio.  

• Modularidad: Considerar la posibilidad de que el mobiliario pueda ser modificado o 
reubicado en el futuro sin grandes obras.  

• Comodidad: Priorizar piezas cómodas para garantizar el bienestar de los usuarios, 
especialmente en espacios de trabajo u oficinas.  

• Seguridad: Incluir detalles como bordes biselados o esquinas redondeadas, y telas 
retardantes al fuego, para prevenir accidentes.  

Presupuesto: debe presentar un presupuesto detallado de cada mobiliario o elemento, 

con la inclusión de materiales, transportes, fabricación, mano de obra, impuestos, etc, todo 
lo que se requiera para obtener un valor total. 

Cronograma: debe ser presentado bajo las dos etapas, tiempo requerido en diseño y 
aceptación y en el tiempo de fabricación y/o suministro. 

5.2. Etapa 2- Construcción y suministro 

Objetivo general 

Una vez aprobado el diseño y sus componentes tendrá 30 días hábiles para la construcción 
y suministro del Stand con mobiliario, cumpliendo con las especificaciones técnicas, 
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materiales, tamaños, etc, aprobados por la entidad 

6. Cuadro de cantidades:  

A continuación, se relacionan los elementos y cantidades mínimas que se deben 
contemplar dentro de la cotización, pero si ven necesario otros elementos se podrán incluir:  

ITEM DESCRIPCION UN CANT 

1 Sillas poltronas o individuales un 3 

2 Mesa centro sala Un 1 

3 Vitrinas comerciales Un 2 

4 Mesa atención personalizada Un 1 

5 Sillas individuales Un 3 

6 Materas con plantas productivas Un 2 

7 Pendones publicitarios Un 2 

8 TV para colgar de 32 pulgadas Un 1 

9 Stand: debe incluir si así se determina, piso, techo, 
muros, iluminación, acabados 

Un 1 

10 Construcción, suministro, instalación Gl 1 
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7. Productos  

Para la ejecución del contrato se deben entregar los siguientes productos, cumpliendo con 

las especificaciones técnicas descritas para cada uno de ellos. 

Producto 1.  

El Diseño y modelado en 3D con sus correspondientes planos e imagen que requiera para 

su presentacion, especificaciones técnicas, presupuesto de un Stand y de cada elemento 

que componen el mobiliario. 

Este producto será entregado a los treinta (30) días hábiles de la legalización del contrato.  

Producto 2.  

Fabricación y/o suministro y construcción del stand y su mobiliario 

Este producto será entregado a los treinta (30) días hábiles de la legalización del contrato 

Cronograma de ejecución: 

Deberá presentar un cronograma de ejecución especificando cada uno de los componentes 

de las diferentes etapas. 

8. Ejemplos: 

• Portables 

 

• Ecológicos 
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9. Plazo de ejecución 
 

Sesenta días hábiles (60) a partir de la suscripción del acta de inicio. 

10. Anexo formato económico. 

ITEM DESCRIPCION UN CANT Vr/UNitario Vr/total 

 Etapa 1    $ 

9 Stand: debe incluir si así se 

determina, piso, techo, muros, 

iluminación, acabados 

Un 1   

1 Sillas poltronas o individuales un 3   

2 Mesa centro sala Un 1   

3 Vitrinas comerciales Un 2   
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4 Mesa atención personalizada Un 1   

5 Sillas individuales Un 3   

6 Materas con plantas productivas Un 2   

7 Pendones publicitarios Un 2   

8 TV para colgar de 32 pulgadas Un 1   

 Etapa 2    $ 

10 Suministro, construcción, instalación Gl 1   

 Subtotal etapa 1+2    $ 

 IVA 19%    $ 

 TOTAL    $ 

 

 

NOMBRE, CARGO O CONTRATO FIRMA 

Elaboró: Gabriel Córdoba B / Contratista SAA  

Revisó:   

Aprobó:    


